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Stellenausschreibung 
 
 
Der Zweckverband Wasser/Abwasser Mittleres Elstertal ist ein Zusammenschluss von 
36 ostthüringer Städten und Gemeinden (ca. 136.000 Einwohner) zur gemeinsamen Erfüllung der 
kommunalen Aufgabe Wasserversorgung sowie Abwasserableitung und -  
behandlung. Wir stehen für eine hohe Ver- und Entsorgungssicherheit, beste Qualität und 
umfassenden Kundenservice.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

einen Mitarbeiter Vergabestelle (m/w/d) 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
 Arbeitsbedingungen, die von Kollegialität und gegenseitigem Respekt geprägt sind 
 Eine tarifgerechte Eingruppierung nach TVöD inkl. einer betrieblichen Altersvorsorge 
 Weitere Sozialleistungen, wie Bike-Leasing  
 Eine 35 Stundenwoche mit der Möglichkeit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung in einem 

teamorientierten Umfeld 
 Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in einem modernen Arbeitsumfeld 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Durchführung von Ausschreibungsverfahren 
 Erstellen und Prüfen von Ausschreibungsunterlagen in Zusammenarbeit mit den 

Fachbereichen 
 Erstellung von Leistungsverzeichnissen 
 Durchführung von Submissionen, Prüfung und Wertung von Angeboten sowie 

Dokumentation des Vergabeverfahrens 
 Abfragen von Daten aus dem Wettbewerbsregister und Meldungen für die Vergabestatistik 
 Budgetverwaltung und Kontrolle 

 
Unsere Erwartungen an Sie: 

 Mindestens erfolgreich abgeschlossenes Bachelorstudium oder eine vergleichbare 
Qualifikation (z.B. Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten mit entsprechender 
Weiterbildung zum Verwaltungsfachwirt, o.ä.) 

 Kenntnisse und Erfahrungen in den Bereichen Ausschreibung und Vergabe von Bau-, Liefer- 
und Dienstleistungen (GWB, VgV, VOB, UVgO) 

 Ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft, Team- und 
Kommunikationsfähigkeit 

 Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 
Bei Fragen oder Interesse zu dieser Stelle nehmen Sie bitte gern Kontakt mit Frau Gerste unter 
Tel. 0365 4870-962 auf. Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 31.07.2024 an die unten stehende 
Anschrift oder alternativ an die genannte E-Mail-Adresse. 
 
 

Zweckverband Wasser/Abwasser Mittleres Elstertal 
Personalverwaltung, De-Smit-Straße 6, 07545 Gera oder an bewerbung@zvme.de 

 
 


