
Du bist ein Organisationstalent, arbeitest gern am Computer
und die Kommunikation mit anderen Menschen, schriftlich
und mündlich, zählt zu deinen Stärken?

Super, dann passt du perfekt zu uns!

Der Zweckverband Wasser/Abwasser
Mittleres Elstertal übernimmt als Körper-
schaft des öffentlichen Rechts die Wasser-
versorgung und Abwasserentsorgung für
über 136.000 Menschen.

Dein Arbeitsgebiet:

Die Einsatzgebiete sind vielfältig und können
zum Beispiel Finanzwesen, Kundenservice,
Anschlusswesen oder der Bereich
Vollstreckung sein.

Deine Aufgaben:

• Telekommunikation,

• Rechtsanwendung in den unterschiedlichen 
Arbeitsbereichen,

• Beratung von Bürgern und Organisationen,

• Erledigung von Verwaltungsaufgaben 
sowohl dienstleistungs- und kunden-
orientiert sowie nach Gesichtspunkten der 
Wirtschaftlichkeit,

• Ermitteln von Sachverhalten unter 
Anwendung der Rechtsvorschriften,

• Durchführen von Verwaltungsaufgaben bei 
Genehmigungsverfahren,

• Erlassen von Verwaltungsakten sowie   
Bearbeiten von Widersprüchen und

• Führen von Kundengesprächen.

Ausbildungsbeginn: August/September

Dauer der Ausbildung: 3 Jahre

Berufsschule:

Berufsbildende Schule Wirtschaft/Verwaltung 
Gera

Du hast Interesse, bist engagiert, teamfähig und
willensstark? Dann zögere nicht lange und
bewirb dich bei uns um einen Ausbildungs-
platz.

Ausbildung zum 
Verwaltungsfachangestellten  (m/w/d)

BEWIRB DICH JETZT

Bewerbung bitte online
oder postalisch bis 
31. Dezember an:

Zweckverband Wasser/Abwasser
Mittleres Elstertal
Ausbildung
De-Smit-Str. 6  07545 Gera
oder unter: 
www.zvme.de/karriere/ausbildung-praktika

Frau Gerste
0365 4870-962
d.gerste@zvme.de
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